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NORMA INTERNA-Proceduri operational -

PRIVIND METODOLOGIA DE DESFASURARE - ACHIZITIE SERVICII CUPRINSE IN ANEXA 2

Avand in vedere prevederile Legii 98/2016, privind achizitiile publice si prevederile art. 101,
alin(2) din HG 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractelor/ acordurilor cadru, se emit spre aprobare, Normele Procedurale
Interne, pentru achizitia prin Procedura simplificata proprie — referitoare la serviciile sociale si a
serviciilor specifice din categori celor incluse in Anexa 2, avand o valoarea mai mici decit pragul
stabilit la Art.7, Alin 1, lit (c) din la Legea 98/2016.

Pentru atribuirea contractelor de achizitie publici care intr3 sub incidenta serviciilor sociale si alte

servicii specifice — servicii cuprinse in Anexa 2 - autoritatea contractant elaboreaz3 norme proprii.
Pragul valoric reglementat de dispozitiile legale, de 3.376.500 lei/exercitiul bugetar

( perioada care corespunde unui an calendaristic) - Situatie in care NU se regdseste autoritatea

contractacta - pentru aceste tipuri de servicii — valoarea estimata cumulata in vederea achizitiei, pe

aceste tipuri de servicii fiind sub limita pragului valoric legislativ.

A. APLICABILITATE Prezenta procedura reglementeaza situatia posibild pentru atribuirea

contractelor de servicii care se regasesc in Anexa 2 din Legeanr.98/2016, ce contine o serie de

servicii sociale si alte servicii specifice;
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Pentru atribuirea contractelor de achizitie publica care intra sub incidenta prevederilor alin. (1),

autoritatea contractanta elaboreaza norme proprii care sa asigure aplicarea principiilor prevazute la art.

2 alin. (2) din prezenta lege.

Procedura Operationala aplicabila in cazul achizitionarii unor_diverse servicii cum ar fi,
cel putin urmatoarele, avind CPV 79713000-5 SERVICII DE PAZA; CPV 80530000-8
SERVICII DE FORMARE PROFESIONALA si Servicii Hoteliere, Cod CPV 5510000-1;

Procedura considerata - exceptie - conform : Capitolului | Dispozitii generale; Sectiunea 4 - Domeniu
de aplicare:

ART.7

(1) Procedurile de atribuire reglementate de legea 98/2016, privind achizitiile public, se aplici in cazul
atribuirii contractelor de achizitie publica/acordurilor-cadru a ciror valoare estimat, fard TVA, este
egala sau mai mare decat urmatoarele praguri valorice:

a) 24.977.096 lei, pentru contractele de achizitie publici/acordurile-cadru de lucréri;

b) 648.288 lei, pentru contractele de achizitie publicd/acordurile-cadru de produse si de servicii;

¢) 3.376.500 lei, pentru contractele de achizitie publicii/acordurile-cadru de servicii care au ca

obiect servicii sociale si alte servicii specifice, previzute in anexa nr. 2. ( ne incadram ca A.C. sub

acest prag valoric legal).

Prezenta NORMA INTERNA din Serviciul Judetean SAJ lasi, reglementeaza modul de

atribuire a contractelor de furnizare, servicii sau lucriiri, care NU intri d.p.d.v. valoric sub

incidenta prevederilor legislative privind achizitiele publice, normii aprobati prin prezenta

proceduri interna simplificata.

Serviciile specifice din Anexa 2, solicitate spre achizitie prin referatele de necesitate, aprobate
si avizate, pot fi insotite (dupa caz) si de un Caiet de Sarcini, in functie si de gradul de complexitate al

respectivei achizitii. Documentele intocmite de initiatorul necesitatii se supun aprobarii conducerii

institutiei.
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1. Pentru categoria care vizeaza - Servicii de formare profesionala (cursuri/programe), acestea
vor putea fi achizitionate, initiate si atribuite si/sau prin intermediul Catalogului SEAP, prin
existenta unei oferte, cu incadrarea in preturile pietei de profil si incadrarea in disponibilul bugetar,
oferta care are ca destinatie acel tip de serviciu prin care cursurile solicitate vor avea ca scop
dobandirea uneia sau mai multor competente specifice unei calificari conform standardului
ocupational sau de pregatire profesionala, actualizarea cunostintelor pe o legislatie in continua
completare/modificare, aplicarea in practica a noilor competente dobandite, pentru o crestere
sustenabila a calitatii serviciilor desfasurate in cadrul institutiei. Programele de formare specializata
sau programe de perfectionare efectuate in afara institutiei, derulate cu furnizori de formare,
finalizate cu certificat de absolvire, respectiv diplom3 de participare;

In functie de destinatia serviciilor solicitate pentru aceste cursuri, tipul de curs/pe categorii de
activitati/diverse teme, acestea trebuiesc corelate cu serviciile hoteliere, va exista o Ofert3, care sa
corespunda tuturor cerintelor tehnice/profesionale solicitate si aprobate prin referat si care d.p.d.v.
financiar sa se incadreze in limitele prevazute in bugetul de venituri si cheltuieli si sa fie in corelare din
p.d.v. comparativ cu pretul pietei existent pentru acest tip de serviciu. Prag estimat cumulat de

aproximativ 58.000 lei, fara TVA, in limita BVC aprobat.

» 2. Pentru categoria care vizeazs - SERVICIILE DE PAZA, acestea se incadreaz3 tot sub limita
valorica precizata chiar in legislatia achizitiilor publice respectiv 3.376.500 lei / 12 luni (valoarea
estimata a contractului subsecvent a acordului cadru este de aprox. 589.248 lei fara TVA /
Pentru o perioada estimata de 12 luni), 1.178.496 lei/ 24 luni) , Servicii care se vor putea
achizitiona urmarindu-se etapizarea din circuitul aplicat . Autoritatea contractanta va publica
pe site-ul propriu www.ambulantaiasi.ro - un anunt de participare simplificat si pe pe www. e-
licitatie.ro, sectiunea Publicitate — anunturi — Anunt publicitar

B. PREVEDERI LEGISLATIVE
. Legea 98/2016 privind atribuirea contractelor de achizitie publica
ART. 7, alin.(1) lit.c) - aplicabilitatea privind , exceptiile procedurale”: (1) In cazul
in care autoritatea contractant atribuie un contract ce are ca obiect prestarea de

servicii din categoria celor incluse in anexa nr. 2, atunci obligatia de a aplica prezenta

ordonanta de urgents,
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se impune numai pentru contracte a ciror valoare este mai mare sau egali cu

cea prevazuta la art. 7 alin. (1), lit.c), respectiv 3.376.500lei / 12 luni - d.p.d.v
valoric NU NE INCADRAM IN ACEASTA OBLIGATIVITATE.

Durata acordului cadru : Acordul se va incheia pentru perioada de max. 24 luni din
momentul semnarii acestuia. Acordul cadru nu reprezinta angajament de plata. In cadrul
acestuia se vor incheia contracte subsecvente in limita valabilitatii exercitiului bugetar ( perioada
care corespunde unui an calendaristic) si in limita bugetului aprobat.

Procedura de achizitie: Anexa 2 - aceste servicii nu intra sub incidenta L98/2016, fiind o procedura
operationala, organizata si desfasurata cf. ,Norme interne privind metodologia de desfasurare pentru
achizitiile acestor tipuri de servicii”

APLICABILITATE - SERVICIU CUPRINS IN ANEXA 2

> Prezenta procedura proprie - reglementeza atribuirea unui contract de servicii pe care le regasim in
Anexa 2 din Legea 98/2016 si care reprezinta o exceptie de aplicare procedurilor reglementate prin

Art. 68; alin(1) , valoarea estimata procedurala fiind < decat pragul valoric de 3.376.500lei /12
luni, precizat la Art.7; alin.(1); lit. c) din L98/2016 (situatie in care se afla autoritatea - max. Acord
cadru 1.178.496 lei/24 luni)

» Pe cale de consecinta, procesul de achizitie s-a desfasurat printr-o procedura operationala
reglementata de Norme interne.

> In acest sens s-a avut in vedere realizarea unui studiu de piata, atat prin compararea de oferte
existente prin intemediul Catalogului Seap cat si prin postarea unui Anunt de Publicitate ADV din
SICAP si Anuntul din Sectiunea Achizitii de pe site-ul www.ambulantaiasi.ro, fiind norma interna
nu exista termen impus legislativ, pentru prezentare oferte, insa trebuie avut in vedere ce tip de
acte se cer a fi prezentate prin documentatie (dupa caz: certificate de eliberare fiscala, declaratii,
etc), pentru a exista un timp fizic necesar de obtinere/eliberare a acestora in relatia cu statul).

> Criteriul de atribuire : "pretul cel mai scazut".

Avand in vedere caietul de sarcini din documentatia de atribuire care include cerinte
foarte clare si suficient de acoperitoare in raport cu cerintele si constrangerile autoritatii
contractante, cat si obiectul contractului, dar si faptul ca se doreste doar punctarea pretului, s-a
considerat ca este suficient alegerea criteriului de atribuire "Pretul cel mai scazut”, in
conformitate cu in conformitate cu art. 187 alin (3) lit. a) din Legea 98/2016.

9. Valoare estimata de contract (situatie/ speta aplicabild autoritatii contractante in acest caz):
= valoarea estimata < decat pragul valoric precizat la art.7 alin.(1); lit.c respectiv 3.376.500 lei / 12 luni prag

legislativ; Volumul /cant. de servicii aferente: (estimare: 31 zile x 24 ore = 744 ore/luna/post = 2976
orel4 post/luna)

Cantitatea minima estimata acord cadru = 35.712 ore /12 luni/4 post
Valoarea minima estimate acord cadru = 589.248 lei fara TVA
Cantitea maxima estimate acord cadru = 71.424 ore/24 luni/4posturi
Valoarea maxima estimate acord cadru = 1.178.496 lei fara TVA
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in vederea incadririi in valoarea fondurilor alocate, autoritatea contractanti isi rezervi
dreptul de a diminua sau suplimenta volumul/cantitatea minima estimata a serviciilor solicitate.
Contractele subsecvente pentru acordul cadru, se vor incheia in limita bugetului aprobat.
Acordul cadru nu reprezinta angajament de plata.

CAPITOLUL |

Procedura administrativa de initiere a procedurii de achizitie

Sectiunea 1 Initierea procedurii de atribuire

Biroul de achizitii publice este responsabil de atribuirea contractelor ce au ca obiect serviciile din
categoria celor care se incadreaza in Anexa 2 din Legea 98/2016.

Art. 1.n aplicarea prezentei proceduri, Biroul de achizitii publice are urmatoarele atributii:

a) Includerea in planul anual de achizitii a achizitiilor ce au ca obiect serviciile din Anexa 2 , dupa caz
actualizarea aces-tui plan/elaborarea planului anual privind serviciile din Anexa 2, dupa caz elaborarea
unei evidente distincte pentru acest tip de servicii;

b) Primirea REFERATULUI DE NECESITATE si incadrarea serviciului mentionat in referat in codul CPV
corespunzator, inaintarea referatului spre aprobare citre Manager,

C) Elaborarea notei justificative ( nu mai este obligativitate) privind valoarea estimata a procedurii (
referatul va trebui sa fie completat de catre initiator si cu o valoare estimata) si apoi transmiterea
acesteia spre aprobare de cdtre Departamentul Financiar Contabil,

d) Elaborarea, dupd caz coordonarea activittii de elaborare a documentatiei de atribuire;

e) Elaborarea invitatiei de participare la procedurs,

f) Elaborarea deciziei de numire a Comisiei de evaluare a ofertelor;

g) Inaintarea documentatiei spre aprobare si urmarirea aprobérii acesteia de citre Departamentul
Financiar Contabil si ulterior de citre Manager,

h) Efectuarea eventualelor modificiri ale documentatiei;,

I)Aplicarea si finalizarea procedurii de atribuire;

J)Constituirea si pastrarea dosarului procedurii de achizitie.

Art. 2. (1) In conformitate cu noua legislatie L98/2016, nota justificativa s-a eliminat si s-a inlocuit cu
Strategia de contractare, iar aceasta se intocmeste obligatoriu doar pentru procedurile de atribuire
reglementate de prezenta lege, in conformitate cu pentru pragurile egale sau mai mari decat cele
mentionate la art. 7 cuprinde urmatoarele date:

a) identificarea persoanei care il elaboreaza, functia acesteia, denumirea departamentului din care face
parte, data, numarul de inregistrare, semnatura acesteia;

b) identificarea si descrierea serviciilor ce urmeaz s fie achizitionate;

C) perioada de timp pentru care se solicitd serviciile;

d) pretul estimat al serviciilor- dupa caz — in lei si in euro, pret fara tva.

e) alte consideratii ce fundamenteazi oportunitatea incheierii contractului de achizitie.

(2) Referatul de necesitate si nota justificativa se aproba de citre managerul autoritatii contractante;
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(3) Tn baza referatului de necesitate aprobat compartimentul desemnat elaboreaz3 documentatia de
atribuire.

Art. 3. Documentatia de atribuire cuprinde cel putin urmatoarele elemente:

a) informatii generale privind autoritatea contractanti, in special denumirea, codul fiscal, adresa,
numarul de telefon, telefax si/sau adresa de e-mail a persoanei de contact etc.;

b) informatii referitoare la obiectul contractului si valoarea estimats;

¢) instructiuni privind organizarea si desfasurarea procedurii de achizitie;

d) CAIETUL DE SARCINI, nu este obligatoriu, acesta se impune numai pentru contracte a ciror valoare

este mai mare sau egala cu cea prevazuta la art. 7 din legea 98 ( dar autoritatea contractanta are
dreptul sa-l elaboreze, in fct. de comlexitatea specificului procedurii).

€) instructiuni privind modul de elaborare si prezentare a ofertelor;

f) informatii detaliate si complete privind criteriile de atribuire aplicate pentru stabilirea ofertei
castigatoare, precum si ponderea lor;

@) instructiuni privind modul de utilizare a ciilor de atac;

h) informatii referitoare la clauzele contractuale obligatorii.

Art. 4.(1) Caietul de sarcini trebuie s& cuprinda specificatii tehnice.

(2) Specificatiile tehnice reprezinta cerinte, prescriptii, caracteristici de natura tehnics ce permit fiecarui
produs, serviciu sau lucrare sa fie descris, in mod obiectiv, in asa manier3 incat s3 corespunda necesitatii
autoritatii contractante.

(3) Specificatiile tehnice definesc, dupi caz si firé a se limita la cele ce urmeazs, caracteristici
referitoare la nivelul calitativ, tehnic si de performants, cerinte privind impactul asupra mediului
inconjurdtor, siguranta in exploatare, dimensiuni, terminologie, simboluri, teste si metode de testare,
ambalare, etichetare, marcare si instructiuni de utilizare a produsului, tehnologii si metode de
productie, precum si sisteme de asigurare a calitatii si conditii pentru certificarea conformitatii cu
standarde relevante sau altele asemenea. In cazul contractelor pentru lucrri, specificatiile tehnice pot
face referire, de asemenea, si la prescriptii de proiectare si de calcul al costurilor, la verificarea, inspectia
si conditiile de receptie a lucrarilor sau a tehnicilor, procedeelor si metodelor de executie, ca si la orice
alte conditii cu caracter tehnic pe care autoritatea contractant3 este capabila sa le descrie, in functie si
de diverse acte normative si reglementiri generale sau specifice, in legatura cu lucrdrile finalizate si cu
materialele sau alte elemente componente ale acestor lucriri.

(4) Specificatiile tehnice se definesc astfel incat sa corespunds, atunci cand este posibil,
necesitdtilor/exigentelor oricarui utilizator, inclusiv ale persoanelor cu dizabilititi.

Din d.p.d.v. a intocmirii DOCUMENTATIEI DE ATRIBUIRE, aceasta va cuprinde si Fisa de date
achizitiei, care trebuie sa contina: Situatia personala a ofertantului cu privire la cerintele/criteriile de
calificare ale ofertantilor, Capacitatea de exercitare activitatii profesionale, Situatia economico-
financiara, Date privind capacitatea tehnica si/sai profesionala, Modul de prezentarea a Ofertei,
Locul/data/ ora limita de primire si ulterior de deschidere a ofertelor, precum si criteriile stabilite pentru
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atribuirea contractului " pretul cel mai scazut", prin ordonarea in mod crescator a preturilor prevazute in
propunerile financiare.

CAPITOLUL I
Avizarea documentatiei de atribuire

Art. 15. Referatul de necesitate, Nota Justificativa (daca exista) si documentatia se analizeazi si se
avizeaza de catre Managerul autoritatii contractante, si de citre Departamentul Financiar Contabil.

Art. 16. (1) Termenul de analizare si avizare a documentatiei de atribuire este la o zi - maxim doua zile
lucratoare de la data inregistrarii acesteia.

(2) n situatia in care este necesar3 completarea documentatiei se va acorda un termen o zi lucratoare
in vederea completarii cu datele/actele solicitate.

Art. 17. Documentatia astfel avizatd, in termen de max. trei zile lucratoare, poate fi pusi la dispozitia
operatorilor economici, prin mai multe modalitati, alaturi de invitatia de participare transmisa, prin
mijloace electronice: e'mail si/sau fax, SAU se poate pune pe site-ul institutiei www. ambulantaiasi.ro /
la sectiunea Achizitii/Anunturi, SAU se poate face publica intentia de achizitie, respectiv de studiere a
pietei pentru serviciul respectiv solicitat, prin publicarea unui Anunt de publicitate prin SICAP ( doar daca

valoarea estimata este egala sau mai mare decat pragul prevazut la art. 7 alin. (1) lit. ¢) din legea
98/2016.

Sectiunea a lll-a

Constituirea Comisiei de evaluare a ofertelor

Art. 18.(1) Cu aproximativ cel putin o zi lucratoare inainte de deschiderea ofertelor, autoritatea
contractanta, reprezentatata de managerul unitatii, va desemna prin DECIZIE, pentru atribuirea
contractelor de atribuire persoanele responsabile pentru evaluarea ofertelor, care se constituie intr-o
comisie de evaluare.

(2) Comisia de evaluare trebuie s& includa specialisti in domeniul obiectului contractului care urmeaz3
sa fie atribuit- dupa caz.

(3) Tn comisia de evaluare pot fi nominalizati si membri apartinand altor compartimente ale unitatii.
(4) Nominalizarea persoanelor responsabile pentru evaluarea ofertelor se poate realiza atét pentru
atribuirea fiecdrui contract in parte, cat si pentru atribuirea mai multor contracte de achizitie publica.
Art. 19. Autoritatea Contractantd numeste persoand responsabili cu aplicarea procedurii de atribuire a
contractului de achizitie, persoana care devine, totodata, si presedinte al comisiei de evaluare.
Presedintele poate fi membru in cadrul comisiei de evaluare sau rolul siu poate fi limitat numai la
aspectele de organizare si reprezentare, in acest din urma caz neavand drept de vot. in orice situatie,
presedintele comisiei de evaluare

semneaza raportul procedurii de atribuire.

Art. 20. Atributiile comisiei de evaluare sunt urmitoarele:

a) deschiderea ofertelor si, dup3 caz, a altor documente care insotesc oferta si intocmirea PROCESULUI
VERBAL DE DESCHIDERE A OFERTELOR.

7 I Norme interne procedurale - ANEXA 2
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b) verificarea indeplinirii criteriilor de calificare de cétre ofertanti, in cazul in care acestea au fost
solicitate prin documentatia de atribuire;

c) verificarea propunerilor tehnice prezentate de ofertanti, din punctul de vedere al modului in care
acestea corespund cerintelor minime din caietul de sarcini;

d) aplicarea criteriului de atribuire, astfel cum a fost prevdzut in documentatia de atribuire, si stabilirea
ofertei castigatoare;

e) in cazul in care autoritatea contractanta considera ca propunerile primite nu sunt in conformitate cu
cerintele privind scopul atribuirii procedurii, si comisia are rezerve vis a vis de procedura in curs,
respectiv, ofertele primite, autoritatea isi rezerva dreptul de a anula procedura respectiva, urmand ca
ulterior sa demareze o noua procedura, asigurandu-se utilizarea cat mai eficienta a fondurilor publice.
f) elaborarea RAPORTULUI PROCEDURII de atribuire.

Art. 21. (1) Managerul institutiei va nominaliza prin decizie membri de rezervi pentru membrii comisiei
de evaluare.

(2) Un membru al comisiei de evaluare va fi in locuit cu un membru de rezerva numai daci persoana
care urmeaza sa fie inlocuita nu are posibilitatea, din motive obiective, de a-si indeplini atributiile care
rezulta din calitatea de membru al comisiei de evaluare. Dupa producerea inlocuirii, calitatea de
membru al comisiei de evaluare este preluatd de catre membrul de rezerva, care isi va exercita
atributiile aferente pana la finalizarea procedurii de atribuire.

Art. 22. (1)Autoritatea contractanta are dreptul de a decide, cu scopul de a sprijini activititile de
evaluare, desemnarea pe langd comisia de evaluare a unor specialisti externi, numiti experti cooptati.
Expertii cooptati pot fi desemnati inca de la inceputul procesului de evaluare sau pe parcursul acestui
proces, in functie de problemele care ar putea impune expertiza acestora.

(2) Numai membrii comisiei de evaluare au drept de vot.

(3) Expertii cooptati nu au drept de vot, ins3 au obligatia de a elabora un raport de specialitate cu privire
la aspectele tehnice, financiare sau juridice asupra cirora, pe baza expertizei pe care o detin, isi exprima
punctul de vedere.

(4)Raportul de specialitate este destinat sa faciliteze comisiei de evaluare adoptarea deciziilor in cadrul
procesului de analizé a ofertelor si de stabilire a ofertei/ofertelor castigitoare. Raportul de specialitate
se atageaza la raportul de atribuire si devine parte a dosarului de atribuire a contractului de atribuire -
daca este cazul.

(5) Pe parcursul desfasurarii procesului de evaluare, comisia si expertii cooptati au obligatia de a pastra
confidentialitatea asupra continutului ofertelor, precum si asupra oriciror alte informatii prezentate de
catre ofertanti, a caror dezvaluire ar putea aduce atingere dreptului acestora de a-si proteja
proprietatea intelectuala sau secretele comerciale.

(6) incilcarea angajamentelor referitoare la confidentialitate se sanctioneaza conform legii, disciplinar
sau penal.

Art. 23. (1) Comisia de evaluare si membrii cooptati au obligatia de a semna pe propria raspundere o
declaratie de confidentialitate si impartialitate prin care se angajeazi s3 respecte prevederile art. 23
alin. 5 si prin care confirma cd nu se afla intr-o situatie care implica existenta unui conflict de interese.
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(2) Declaratia prevazuta la alin. (1) trebuie semnata inainte de preluarea atributiilor specifice, in cadrul
procesului de evaluare.

(3) Tn cazul in care unul dintre membrii desemnati in comisia de evaluare sau unul dintre expertii
cooptati constatd ca se afld intr-o situatie de incompatibilitate, atunci acesta are obligatia de a solicita
de indata inlocuirea sa din componenta comisiei respective cu o altd persoand. Situatiile de
incompatibilitate pot fi sesizate unitatii si de catre terti.

(4) Tn cazul in care sunt sesizate astfel de situatii, Autoritatea contractanti va verifica cele semnalate si,

daca este cazul, de a adopta masurile necesare pentru evitarea/remedierea oricaror aspecte care pot
determina aparitia unui conflict de interese.

CAPITOLUL lli

DESFASURAREA PROCEDURII DE ATRIBUIRE A CONTRACTULUI DE ACHIZITIE
PUBLICA IN SITEM OFF-LINE /TRADITIONAL / cf. anexei 2

Sectiunea 1
Reguli de selectie

Art. 24. Dupa obtinerea avizului privind documentatia de atribuire, previzut la Capitolul Il, Sectiunea a
2-3, autoritatea contractanta trebuie sa se informeze, sa intreprinda un studiu de cercetare a pietei
privind activitate in domeniu, pentru tipul de serviciu pe care il solicita, oferit in mod licit pe piata
servicii, si se vor putea transmite Invitatii de participare SI/SAU sa publice Anunt de publicitate prin
SICAP, sau pe site-ul unitatii, cu scopul analizarii pietei pentru a putea aplica in interesul autoritatii
contractante criteriul de atribuire ,pretul cel mai scazut”, atunci cand autoritatea va considera
oportuna achizitia. Se va solicita confirmarea Invitatiei de participare, in situatia in care s-a folosit
aceasta modalitate de instiintare.

» Se vor transmite documentatiile tuturor celor care vor solicita Invitatii de participare (daca este
cazul), prin care li se vor pune la dispozitie operatorilor toate informatiile legate de procedura de
achizitie respectiva, fisa de date, caietul de sarcini, modelele de formulare precum si
urmatoarele date si doar in cazul in care autoritatea contractanta considera oportuna initierea
achizitiei respective SAU se vor da detalii despre cerintele participarii la procedura prin orice alte
mijloace stabilite de A.C. - ev. Anunt de publicitate SICAP, SAU pe site-ul www.achizitiiiasi.ro .

a) informatii generale privind autoritatea contractants, in special denumirea, codul fiscal, adresa,
numarul de telefon, telefax si/sau adresa de e-mail a persoanei de contact etc.;

b) informatii generale privind obiectul contractului de atribuire, in special descrierea si identificarea
serviciilor ce urmeaza sa fie achizitionate, valoarea estimat3 a acestora:

¢) informatii privind documentatia de atribuire:

* modalitatea sau modalitdtile prin care persoanele interesate pot intra in posesia unui exemplar al
documentatiei de atribuire;
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* denumirea si adresa serviciului/compartimentului din cadrul Spitalului, de la care se poate obtine un
exemplar din documentatia de atribuire;

d) informatii privind ofertele:

¢ data limita de depunere a ofertelor;

* adresa la care trebuie depuse ofertele;

* numarul de exemplare in care trebuie depusa fiecare oferta;

» data, adresa si ora-limita a depunerii ofertelor, data si locul deschiderii acestora;

* cuantumul si forma garantiei de participare —daca este cazul;

e) denumirea, adresa, numarul de telefon, telefax si/sau adresa de e-mail a instantei competente in
solutionarea litigiilor aparute si termenele pentru sesizarea instantei;

Sectiunea a 2-a

Reguli de comunicare si de transmitere a datelor

Art. 25. (1) Orice comunicare, solicitare, informare, notificare si altele asemenea, previzute in prezenta
procedura, trebuie sa fie transmise prin oricare dintre urmatoarele modalitati: in scris, prin fax sau
e’mail, prin orice combinatie a celor prevézute la lit. a)-c) sau preluare directa a unui exemplar;

(2) Comunicarea, transmiterea si stocarea informatiilor se realizeaza astfel incat s3 se asigure
integritatea si confidentialitatea datelor respective.

Art. 26. Documentele scrise pot fi transmise prin oricare dintre urmitoarele modalitati:

a) prin posta;

b) prin fax;

¢) prin mijloace electronice;

d) prin orice combinatie a celor prevdzute la lit. a)-c) sau preluare directa a unui exemplar;

Art. 27. Autoritatea contractantd are dreptul de a impune, in documentatia de atribuire, modalitatile
de comunicare pe care intentioneaza sa le utilizeze pe parcursul aplicirii procedurii.

Art. 28.Modalitétile de comunicare impuse de autoritatea contractanté trebuie s3 nu restrictioneze
accesul operatorilor economici la procedura de atribuire.

Art.29.Instrumentele utilizate pentru comunicarea electronici, precum si caracteristicile lor tehnice
trebuie sa fie nediscriminatorii, disponibile in mod facil oricirui operator economic si trebuie sa asigure
interoperabilitatea cu tehnologiile uzuale de informare si comunicare.

Art.30.1n cazul in care documentele se transmit prin mijloace electronice, acestora le sunt aplicabile
prevederile legale referitoare la semnéatura electronica.

Art.31. Autoritatea contractantd are dreptul de a impune ca orice solicitare de participare la procedura
de atribuire, care a fost transmisa prin fax, sa fie confirmatd, intr-un termen rezonabil, prin scrisoare
transmisa prin postd sau prin mijloace electronice. ( sau printr-o stampila si 0 semnatura de luare |a
cunostinta). Tn acest caz, autoritatea contractants va preciza in anuntul de participare cerinta
respectiva, precum si termenul in care aceasta trebuie indeplinita.
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Sectiunea a 3-a

Reguli privind modul de elaborare si prezentare a ofertelor

Art. 32. (1) Orice operator economic are dreptul sa-si depuna Oferta (off line si/sau prin seap), la
procedura de atribuire - daca poate indeplini cerintele cerute de A.C. pentru serviciile prestate.

(2) Operatorii vor transmite ofertele la sediul autoritatii contractante, lasi, Str. Primaverii 74, la
registratura/secretariatul unitatii in Plic inchis.

(3) Autoritatea contractanta are dreptul de a solicita anunite copii legalizate numai in cazul in care
oferta este declarata castigatoare si numai daca o astfel de masura reprezinta o conditie necesara
pentru buna indeplinire a contractului ( respectiv cerificatul constatator de la Registrul Comertului).
Art. 34. (1) Ofertele se redacteazd in limba romana.

(2) Ofertantii transmit ofertele lor intr-un plic sigilat, care se inregistreaza, in ordinea primirii lor, la
Registratura spitalului precizdndu-se data si ora.

(3) Pe plicul exterior se va indica obiectul procedurii pentru care este depusa oferta si va contine
inscriptia "A nu se deschide inainte de data de ..., ora ...., locul .....". Plicul exterior va trebui sd contina:
a) o fisa cu informatii privind ofertantul si o declaratie de participare, semnata de ofertant, fara
ingrosari, stersaturi sau modificari;

b) acte doveditoare privind calitatile si capacitatile ofertantilor, conform solicitérilor autoritatii
contractante;

(5) Plicurile sigilate se predau comisiei de evaluare in ziua fixatd pentru deschiderea lor.

Art. 35. Ofertele se depun inainte de data organizarii procedurii/cel tarziu pana la data stabilitd pentru
sedinta de deschidere a ofertelor.

Art. 36.(1) Toate documentele care alcdtuiesc oferta trebuie sa fie semnate cu numele in clar de
reprezentantul autorizat sa angajeze ofertantul in contract si sa aiba trecuta data la care s-a redactat
respectivul document.

(2) Orice stersaturd, adaugare, interliniere sau scris peste cel dinainte sunt valide numai dac3 sunt vizate
de cdtre persoana autorizata sa semneze oferta.

(3) Operatorul economic are dreptul de a transmite oferta numai prin postd sau, dacd autoritatea
contractanta prevede aceasta posibilitate, prin mijloace electronice.

Art. 37. In cazul in care A.C.stabileste c3 ofertele urmeaza si fie transmise prin posta, ofertantul are, in

mod implicit, si dreptul de a depune oferta direct la sediul autoritatii contractante sau la o alt3 adres3
indicata de aceasta.

Sectiunea a 4-a

Reguli de participare la procedura de atribuire

Art.38.(1) Ofertantul care participa la procedura de atribuire a contractului de atribuire va constitui o
garantie de participare in cuantum de ...( doar daca A.C. solicita aceasta garantie - din valoarea estimata
maxima a contractului de atribuire - nu este cazul).

(2) Perioada de valabilitate a garantiei de participare va fi cel putin egala cu perioada minimi de
valabilitate a ofertei, astfel cum a fost solicitatd prin documentatia de atribuire.
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Art.39. Garantia de participare (daca este cazul) se constituie de cdtre ofertant in scopul de a proteja
autoritatea contractanta fata de riscul unui eventual comportament necorespunzator al acestuia pe
intreaga perioada derulata pana la incheierea contractului. (daca se solicita)

Art.40.(1) Garantia de participare se constituie prin virament bancar sau printr-un instrument de
garantare emis in conditiile legii de o societate bancara ori de osocietate de asigurari, care se prezintd in
original, in cuantumul si pentru perioada prevazuta in documentatia de atribuire — daca s-a solicitat;

(2) Garantia trebuie sa fie irevocabila. ( daca se solicita)

(3) Instrumentul de garantare trebuie sd prevadé daca plata garantiei se va executa:

a) conditionat, respectiv dupa constatarea culpei persoanei garantate, in conformitatecu contractul
garantat; sau

b) neconditionat, respectiv la prima cerere a beneficiarului, pe baza declaratieiacestuia cu privire la
culpa persoanei garantate.

Art. 41. (1) Garantia se poate constitui si intr-una din urmétoarele modalitati:

a) prin ordin de plata sau a unei file cec, cu conditia confirmarii acestora de catre banca pani la data
deschiderii ofertelor;

b) suma in numerar, in cazul in care valoarea garantiei de participare este redus3 cavaloare.

(2) n orice situatie, dovada constituirii garantiei de participare trebuie s3 fie prezentat$ cel mai tarziu la
data si ora stabilite pentru deschiderea ofertelor.

Art.42. (1) Autoritatea contractanta are dreptul de a retine garantia pentru participare,ofertantul
pierzand astfel suma constituitd, atunci cand acesta din urma se afla in oricare dintre urmatoarele
situatii:

a) isi retrage oferta in perioada de valabilitate a acesteia;

b) oferta sa fiind stabilitd castigatoare, nu constituie garantia de buna executie inperioada de
valabilitate a ofertei si, oricum, nu mai tarziu de 3 zile de la semnarea contractului;

c) oferta sa fiind stabilitd castigatoare, refuza s& semneze contractul de atribuire inperioada de
valabilitate a ofertei.

(2) Garantia pentru participare, constituitd de ofertantul a cirui oferta a fost stabilitica fiind
castigatoare, se restituie de autoritatea contractanta in cel mult 3 zile lucritoare de la data constituirii
garantiei de buna executiesi in baza unei solicitari scrise.

(3)Garantia de participare, constituitd de ofertantii a ciror ofertd nu a fost stabilita castigitoare, se
returneaza de autoritatea contractanta dupd semnarea contractului deatribuire cu ofertantul/ofertantii
ale carui/cdror oferte au fost desemnate castigitoare,

dar nu mai tarziu de 3 zile lucrdtoare de la data expirdrii perioadei de valabilitate a ofertei si in baza unei
solicitari scrise.

(4)in cazul in care autoritatea contractants se afl3, in situatia de a anula procedura deatribuire, garantia
de participare se restituie dupa data expirarii termenului dedepunere a unei contestatii cu privire la
aceasta decizie, dar nu mai tarziu de 3zile lucratoare de la aceasta dati.
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Sectiunea a 6-a Reguli de evitare a conflictului de interese

Art. 43. Persoana fizica sau juridica care a participat la intocmirea documentatiei de atribuire are
dreptul, in calitate de operator economic, de a fi ofertant sau ofertant asociat, dar numai in cazul in care
implicarea sa in elaborarea documentatiei de atribuire nu este de naturd sa distorsioneze concurenta.
Art. 44. Persoanele fizice sau juridice care participa direct in procesul de verificare/evaluare a ofertelor
nu au dreptul de a fi ofertant.

Art.45. Nu au dreptul sa fie implicati in procesul de verificare/evaluare a ofertelor urmatoarele
persoane:

a) persoane care detin parti sociale, parti de interes, actiuni din capitalul subscris al unuia dintre
ofertanti/candidati sau subcontractanti ori persoane care fac parte din consiliul de
administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre ofertanti;

b) sot/sotie, ruda sau afin, pana la gradul al patrulea inclusiv, cu persoane care fac parte din consiliul de
administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre ofertanti;

C) persoane despre care se constatd ca pot avea un interes de naturd s3 le afecteze impartialitatea pe
parcursul procesului de verificare/evaluare a candidaturilor/ofertelor.

Art.46. Persoane care in exercitarea functiei pe care o detin la nivelul autorititii contractante se afl4 in
situatia existentei unui conflict de interese astfel cum este acesta reglementat de Legea nr. 161/2003
privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea demnitatilor publice, a functiilor
publice si in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Art.47. Ofertantul care are drept membri in cadrul consiliului de administratie/organ de conducere ori
de supervizare si/sau are actionari ori asociati persoane care sunt sot/sotie, ruda sau afin pana la gradul
al patrulea inclusiv ori care se afla in relatii comerciale, cu persoane ce detin functii de decizie in cadrul
autoritatii contractante este exclus din procedura de atribuire.

Sectiunea a 7-a
Stabilirea ofertei castigatoare

Art.48. (1) Comisia de evaluare a ofertelor va deschide ofertele ( si/sau le va vizualiza seap) dupa caz,
alte documente prezentate de participanti, la data, ora si in locul indicate in Invitatia de Participare.

(2) Toate ofertele vor fi primite si inregistrate la secretariatul SAJ lasi.

(3) Tn cadrul sedintei de deschidere nu este permis3 respingerea niciunei oferte, cu exceptia celor care
se incadreaza intr-una dintre urmatoarele situatii:

a) au fost depuse dupa data si ora-limitd de depunere sau la o altd adresa decat cele stabilite in anuntul
de participare;

b) nu sunt insotite de garantia de participare, in cuantumul, forma si avand perioada de valabilitate
solicitate in documentatia de atribuire.

(4) Sedinta de deschidere se finalizeaza printr-un PROCES-VERBAL semnat de membrii comisiei de
evaluare, in care se consemneaza modul de desfasurare a sedintei respective, aspectele formale
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constatate la deschiderea ofertelor, elementele principale ale fiecarei oferte, consemnéndu-se totodata
lista documentelor depuse de fiecare operator economic in parte.

(5) Orice decizie cu privire la calificarea ofertantilor sau, dupa caz, cu privire la evaluarea ofertelor se
adopta de catre comisia de evaluare in cadrul unor sedinte ulterioare sedintei de deschidere a ofertelor.
Art. 49 (1) Autoritatea contractantd va stabili oferta castigatoare, pe baza criteriului de atribuire

» PRETUL CEL MAI SCAZUT” precizat in invitatia de participare si in documentatia de atribuire, in
conditiile in care ofertantul respectiv indeplineste criteriile de selectie si calificare impuse. Din
momentul deschiderii ofertelor si pana in max. 25 zile se poate desemna ofertantul castigator din cadrul
procedurii ( daca ar fi procedura, care d.p.d.v. valoric ar trebui anunt de participare- nu este cazul).

(2) Tn cazuri temeinic motivate, autoritatea contractanti poate prelungi o singuré data perioada de
evaluare.

Art. 50. Comisia de evaluare este alcdtuitd dintr-un numar impar de membri si are un presedinte care
stabileste modalitatea de lucru a comisiei.

Art. 51. (1) Membrii comisiei de evaluare au dreptul de a analiza si evalua documentele depuse de
ofertanti si/sau in sedinte comune, insé orice decizie a comisiei de evaluare trebuie sa intruneascé votul
a cel putin 2/3 dintre membrii sai. Comisia de evaluare are obligatia s& intocmeasca inscrisuri prin care
se formalizeaza deciziile adoptate in cadrul procesului de evaluare.

(2) Tn cazul stabilirii ofertei castigatoare pe baza de punctaj, votul membrilor comisiei de evaluare se
reflecta prin punctajul individual acordat fiecarei oferte in parte.

(3) Tn cazul in care se ajunge in situatia ca prevederile alin. (2) s3 nu fie respectate datorit3 unor
eventuale divergente de pdreri intre membrii comisiei de evaluare, autoritatea contractantd sau, dupa
caz, presedintele comisiei va solicita reanalizarea punctelor de divergenta, in scopul finalizarii in timp util
a etapei de evaluare a ofertelor si de stabilire a ofertei castigitoare. in cazul in care comisia de evaluare
nu ajunge la un acord, decizia finald se adopta cu votul majoritatii membrilor sai.

(4) Membrii comisiei de evaluare care nu sunt de acord cu decizia adoptat3 au obligatia de a-si prezenta
punctul de vedere in scris, elaborand in acest sens o nota individuala care se ataseaza la raportul
procedurii de atribuire.

Art. 52. Comisia de evaluare are obligatia de a stabili care sunt clarificarile si completirile formale sau
de confirmare, necesare pentru evaluarea fiecdrei oferte, precum si

perioada de timp acordata pentru transmiterea clarificarilor.

Comunicarea transmisd in acest sens catre ofertant trebuie sa fie clara, precisa si si defineasc3 in mod
explicit si suficient de detaliat in ce consta solicitarea comisiei de evaluare.

Art. 53. (1) in cazul in care ofertantul nu transmite in perioada precizat3 de comisia de evaluare
clarificarile/raspunsurile solicitate sau in cazul in care explicatiile prezentate de ofertant nu sunt
concludente, oferta sa va fi considerata neconforma.

(2) In cazul in care ofertantul modifica prin raspunsurile pe care le prezint3 continutul propunerii
tehnice, oferta sa va fi considerata neconforma. Modificéri ale propunerii tehnice se accepts in misura
in care acestea:

a) pot fi incadrate in categoria viciilor de formé sau erorilor aritmetice; sau
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b) reprezinta corectdri ale unor abateri tehnice minore, iar o eventuald modificare a pretului, indusa de
aceste corectari, nu ar fi condus la modificarea clasamentului ofertantilor participanti la procedura de
atribuire.

(3) Comisia de evaluare are dreptul de a corecta erorile aritmetice sau viciile de forma numai cu
acceptul ofertantului. In cazul in care ofertantul nu accepta corectia acestor erori/vicii, oferta sa va fi
considerata neconforma.

(4) Erorile aritmetice se corecteazad dupa cum urmeaza:

a) dacd exista o discrepanta intre pretul unitar si pretul total, trebuie luat in considerare pretul unitar,
iar pretul total va fi corectat corespunzator;

b) dacd exista o discrepanta intre litere si cifre, trebuie luata in considerare valoarea exprimata in litere,
iar valoarea exprimata in cifre va fi corectata corespunzator.

(5) Viciile de forma reprezinta acele erori sau omisiuni din cadrul unui document a céror
corectare/completare este sustinuta in mod neechivoc de sensul si de continutul altor informatii
existente initial in alte documente prezentate de ofertant sau a caror corectare/completare are rol de
clarificare sau de confirmare, nefiind susceptibile de a produce un avantaj incorect in raport cu ceilalti
participanti la procedura de atribuire.

Art.54. (1) Comisia de evaluare respinge ofertele inacceptabile si ofertele neconforme.

(2) Oferta este considerat3 inacceptabild in urmatoarele situatii:

a) a fost depusa dupa data si ora-limitd de depunere sau la o altd adresa decét cele stabilite in anuntul
de participare;

b) nu este insotita de garantia de participare, in cuantumul, forma si avand perioada de valabilitate
solicitate in documentatia de atribuire. (daca aceasta a fost solicitata)

c) a fost depusa de un ofertant care nu indeplineste una sau mai multe dintre cerintele de calificare
stabilite in documentatia de atribuire sau nu a prezentat, documente relevante in acest sens;

d) constituie o alternativa la prevederile caietului de sarcini, alternativa care nu poate fi luata in
considerare din urmatoarele motive:

- in anuntul de participare nu este precizatd in mod explicit posibilitatea depunerii unor oferte
alternative;

- respectiva ofertd alternativa nu respecta cerintele minime prevazute in caietul de sarcini (3) Oferta
este considerata neconforma in urmatoarele situatii:

a) nu satisface in mod corespunzétor cerintele caietului de sarcini;

b) contine propuneri de modificare a clauzelor contractuale pe care le-a stabilit autoritatea contractants
in cadrul documentatiei de atribuire, care sunt in mod evident dezavantajoase pentru acesta din urma,
iar ofertantul, desi a fost informat cu privire la respectiva situatie, nu accepta renuntarea la clauzele
respective;

c¢) contine in cadrul propunerii financiare preturi care nu sunt rezultatul liberei concurente si care nu pot
fi justificate;

Art. 55. Ofertele care nu se incadreaza in niciuna dintre situatiile previzute la art. 54 alin. 1 si 2 sunt
singurele oferte care pot fi considerate admisibile.
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Art.56.Comisia de evaluare stabileste oferta castigatoare dintre ofertele admisibile, in conformitate cu
prevederile prezentei proceduri.

Art. 57. in cazul in care atribuirea contractului de atribuire se face pe baza criteriului ,,oferta cea mai
avantajoasa din punct de vedere economic", evaluarea ofertelor se realizeaza prin acordarea, pentru
fiecare ofertd in parte, a unui punctaj rezultat ca urmare a aplicarii algoritmului de calcul stabilit in
documentatia de atribuire.

Art.58. in ordinea descrescéatoare a punctajului acordat, comisia de evaluare trebuie si intocmeasca
clasamentul pe baza caruia se stabileste oferta castigatoare.

Art. 59. Tn cazul in care, atribuirea contractului de atribuire se face pe baza criteriului ,,pretul cel mai
scazut” evaluarea ofertelor se realizeaza prin compararea preturilor fiecarei oferte admisibile in parte si
prin intocmirea, a clasamentului pe baza caruia se stabileste oferta castigatoare.

Art.60. Oferta castigdtoare se stabileste numai dintre ofertele admisibile si numai pe baza criteriului de
atribuire precizat in invitatia de participare si in documentatia de atribuire.

In situatia in care se regasesc pe primul loc mai multe oferte cu acelasi/ tarif/ pret, se va cere
reofertarea in plic inchis, pentru acestea, la o data stabilita ulterior de catre autoritatea contractanta.
In situatia in care in urma transmiterii Invitatiilor de participare si ale confirmarii acestora de catre
operatori, se va primi doar o singura oferta, cu conditia ca aceasta sa indeplineasca cerintele de
calificare si sa fie admisibila si eligibila d.p.d. v. incadrarii A.C. in valoarea estimata, se poate incheia
contract de achizitie cu aceasta.

Art.61. Dupa finalizarea evaluarii ofertelor, comisia de evaluare are obligatia de a elabora RAPORTUL
PROCEDURII de atribuire, care se semneaza de catre toti membrii comisiei de evaluare, inclusiv de
presedintele acesteia.

Art.62. (1) Raportul procedurii de atribuire se elaboreaza inainte de incheierea contractului de atribuire
si cuprinde cel putin urmatoarele elemente:

a) denumirea si sediul autoritatii contractante;

b) obiectul contractului de atribuire;

c¢) denumirea/numele ofertantilor participanti la procedurs;

d) dacd este cazul, denumirea/numele ofertantilor selectati si neselectati, precum si motivele care au
stat la baza selectarii sau neselectarii respectivilor candidati;

e) denumirea/numele ofertantilor respinsi si motivele care au stat la baza acestei decizii;

f) dacd este cazul, motivele concrete pentru care una sau mai multe dintre oferte au fost respinse ca
urmare a considerarii preturilor prezentate ca fiind neobisnuit de mari;

g) denumirea/numele ofertantului/ofertantilor a carui/caror oferta a fost declarata castigitoare si
motivele care au stat la baza acestei decizii;

h) daca este cazul, justificarea hotararii de anulare a procedurii de atribuire- autoritatea isi rezerva
dreptul, daca consisera ca este necesar anularea procedurii in curs- acest tip de servicii fiind considerat "
exceptii" - de la obligativitatea aplicarii LEGEA 98/2016.

(2) Raportul procedurii de atribuire se inainteaza conducitorului autoritatea contractanti spre
aprobare.
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Sectiunea a 8-a

Informarea candidatilor si a ofertantilor

Art.63. Comisia de evaluare va informa operatorii economici implicati in procedura de atribuire despre
deciziile referitoare la rezultatul procedurii de atribuire a contractului de atribuire, dupa caz, la anularea
procedurii de atribuire si eventuala initiere ulterioara a unei noi proceduri, in scris si cat mai curand
posibil, dar nu mai tarziu de 5 zile lucrdtoare de la emiterea acestora, prin intermediul

COMUNICARILOR (prin orice modalitate de instiintare verbal si/sau in scris, sau preluate personal de
catre operator).

Art.64.(1)in cadrul comunicarii, autoritatea contractanta va informa ofertantul/ofertantii
cdstigdtor/castigatori cu privire la acceptarea ofertei/ofertelor prezentate.

(2) Tn cadrul comunicarii autoritatea contractants va informa ofertantii/candidatii care au fost respinsi
sau a caror oferta nu a fost declarata castigatoare asupra motivelor care au stat la baza deciziei
respective, dupa cum urmeaza:

a) pentru fiecare oferta respinsa, motivele concrete care au stat la baza deciziei de respingere,
detaliindu-se argumentele in temeiul carora oferta a fost considerata inacceptabila si/sau neconforma,
indeosebi elementele ofertei care nu au corespuns cerintelor de functionare si performanta prevazute in
caietul de sarcini;

c) fiecarui ofertant care a prezentat o oferta acceptabila si conforma, prin urmare admisibild, dar care
nu a fost declarata castigatoare, caracteristicile si avantajele relative ale ofertei/ofertelor castigitoare in
raport cu oferta sa, numele ofertantului caruia urmeaza sa i se atribuie contractul de atribuire.

d) fiecarui operator economic dintre cei prevazuti la lit. a)-c), data-limitd pana la care au dreptul de a
depune contestatie.

Art.65. Autoritatea contractantd are dreptul de a nu comunica anumite informatii din cele prevazute la
art. 64 alin. (2) lit. c), dar numai in situatia in care divulgarea acestora:

a) ar conduce la neaplicarea unei prevederi legale, ar constitui un obstacol in aplicarea unei prevederi
legale sau ar fi contrard interesului public;

b) ar prejudicia interesele comerciale legitime ale operatorilor economici, publici sau privati, sau ar
prejudicia concurenta loiala dintre acestia.

Sectiunea a 9-a

Publicarea anuntului de atribuire

Art.66. Autoritatea contractanti are obligatia de a transmite spre publicare un ANUNT DE ATRIBUIRE
in cel mult 30 de zile dupa ce a finalizat procedura de atribuire prin atribuirea contractului de achizitie
publica numai in cazul contractelor a cdror valoare este egald sau mai mare decét pragul valoric prevazut
la art. 7 din Legea 98/2016.

In aceste cazuri, autoritatea contractanta indica, totodata, in anuntul transmis daca este sau nu de
acord cu publicarea acestuia.
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Sectiunea a 10-a

Anularea procedurii de atribuire

Art.67.(1) Autoritatea contractanta poate anula aplicarea procedurii pentru atribuirea contractului in
urmatoarele cazuri:

a) Dupa deschiderea ofertelor, nu a fost cel putin o oferta care indeplineste cerintele din Caiet Sarcini
b)Potrivit prevederilor art.212 din Legea nr.98/2016, autoritatea contractanta are obligatia de a anula
procedura de atribuire in cazul: Alin 1; lit c) daca incalcari ale prevederilor legale ( si potrivit alin. 2 al
aceluiasi articol prin incalcari ale prevederilor legale, se intelege situatia in care pe parcursul procedurii
de atribuire, se constata erori sau omisiuni, iar autoritatea contractanta se afla in imposibilitatea de a
adopta masuri corective, fara incalcarea principiilor achizitiilor publice) afecteaza procedura de atribuire
sau daca este imposibila incheierea contractului.

c) Decizia de anulare a procedurii, poate apartine autoritatii contractante, in orice moment al procedurii,
daca se constata ca exista motive care pot duce implicit la neimplementarea tuturor aspectelor legale,
inca de la initierea anuntului si desfasurare procedurala sau neincadrare in alocarile fondurilor
angajate , bugetate si aprobate ce tin de tipul de serviciu solicitat pentru o posibila achizitie,
urmarindu-se eliminarea oricarui factor de risc si de dezavantajare a unitatii achizitoare.

Art.68. Autoritatea contractantd, daca a procedat la deschiderea ofertelor, va comunica in scris tuturor
participantilor la procedura de atribuire, in cel mult 5 zile lucratoare de la data anularii, atat incetarea
obligatiilor pe care acestia si le-au creat prin depunerea de oferte si/sau prin posta/curier sau sau
preluare directa a unui exemplar de catre un reprezentant sau imputernicit al op. economic in cauza;

Sectiunea a 11-a
Atribuirea contractului de achizitie gi garantiile contractului (daca este cazul)

Art.70. (1) Intr-un interval de la o zi lucratoare si pana la 6 zile, de la desemnarea castigatorului si
intocmirea Raportului de atribuire, autoritatea contractantd incheie contractul de atribuire, in forma
scrisa, cu ofertantul a carui oferta a fost stabilita ca fiind castigatoare - in situatia in care se va primi doar
o singura oferta, cu conditia ca aceasta sa indeplineasca cerintele de calificare si sa fie admisibila si
eligibila d.p.d. v. incadrarii A.C. in valoarea estimata, se poate incheia contract de achizitie cu aceasta.
(2)in situatia in care ofertantul declarat castigator refuza incheierea contractului de atribuire,
autoritatea contractanta poate incheia contractul de atribuire cu ofertantul clasat pe locul urmator.
Art.71. Garantia de bund executie a contractului se constituie de cdtre contractant in scopul asigurarii
autoritatii contractante de indeplinirea cantitativa, calitativa si in perioada convenit3 a contractului. (in
situatia in care autoritatea contractanta a solicitat constituirea unei astfel de garantii).

Art.72. (1) Autoritatea contractantd poate stabili in documentatia de atribuire modalitatea de
constituire a garantiei de buna executie, precum si cuantumul acesteia, care insa nu trebuie s3
depdseasca ..%din pretul contractului, farad TVA - daca este cazul.

(2) Garantia de bund executie se constituie printr-un instrument de garantare emis in conditiile legii de
0 societate bancara sau de o societate de asigurari, care devine anexa la contract.
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(3) Tn cazul in care valoarea garantiei de buna executie este redusa ca valoare, autoritatea contractant
are dreptul de a accepta constituirea acesteia prin depunerea la casierie a unor sume in numerar.

(4) Autoritatea contractanta are dreptul de a emite pretentii asupra garantiei de bund executie, oricand
pe parcursul indeplinirii contractului, in limita prejudiciului creat, in cazul in care contractantul nu fsi
indeplineste obligatiile asumate prin contract. Anterior emiterii unei pretentii asupra garantiei de buna

executie autoritatea contractanta va notifica pretentia contractantului, precizand obligatiile care nu au
fost respectate.

Art.73. Autoritatea contractanta va elibera/restitui garantia de buna executie in cel mult 5 zile de la
data de incetarii contractului, daca nu a ridicat pana la acea data pretentii asupra ei.

Art.74. 1n cel mult 30 de zile de la atribuirea contractului de contractant$, autoritatea contractants va
publica ANUNTUL DE ATRIBUIRE pe site-ul ANRMAP ( pentru procedurile reglementate de
obligativitate prin lege).

CAPITOLUL IV
Dosarul procedurii

Art.75. Autoritatea contractanta intocmeste dosarul procedurii de atribuire pentru fiecare contract
atribuit.

Art.76. Dosarul, precum si ofertele insotite de documentele de calificare si selectie se pastreazi de
catre autoritatea contractanta atat timp cat contractul de atribuire produce efecte juridice, dar nu mai

putin de 5 ani de la data finalizarii contractului respectiv. In cazul anularii procedurii de atribuire, dosarul
se pastreaza cel putin 5 ani de la data anulérii respectivei proceduri.

Art.77. Dosarul trebuie s3 cuprindd documentele intocmite/primite de autoritatea contractanti in
cadrul procedurii de atribuire, cum ar fi, dar fir3 a se limita la urmatoarele:

a) referatul de necesitate;

b) nota justificativa / strategia contractare (N.J. doar daca exista si doar cu privire la valoarea estimata)
¢) documentatia de atribuire,caietul de sarcini;

d) procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor:;

e) raportul procedurii

f) dovada comunicarilor privind rezultatul procedurii (in fct. de modalitatea de a intra in posesia lor-
orice mijloc de comunicare sau personal de catre operator) ;

g) acordul cadru, contractul de atribuire semnat de ambele parti;

h) anuntul de atribuire, dupa caz anuntul de anulare a procedurii si dovada transmiterii acestuia spre
publicare;
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Totodata, precizam cad serviciile de paza se regasesc in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016, servicii
pentru care achizitia se face in urmatoarele conditii: in situatia in care valoarea serviciilor in cauzi este
mai micd decat pragul valoric prevazut de art. 7 alin. (1) lit. ) din Legea nr. 98/2016, se poate organiza
propria procedura simplificatd de atribuire (fara a se utiliza platforma SEAP) in conformitate cu art. 101
alin. (2) din H.G. nr. 395/2016, cu respectarea principiilor prevazute la art. 2 alin. (2) din Legea nr.
98/2016.

n concluzie, autoritatea contractant3 poate achizitiona serviciile de paza a ciror valoare
estimatd, la nivelul intregului an bugetar, este sub pragul prevézut la art. 7 alin. (1) lit. ¢) din Legea nr.
98/20186, fara aplicarea procedurilor de achizitie mentionate la art. 68 din aceeasi lege, utilizind o
procedura simplificata proprie a carei modalitate de organizare si desfasurare se stabileste de
autoritatea contractanta prin norme procedurale interne elaborate pentru valori estimate sub pragul
mentionat mai sus si cu respectarea principiilor statuate de lege.

Pentru atribuirea contractelor de achizitie publica care intrd sub incidenta serviciilor sociale si
alte servicii specifice — servicii cuprinse in Anexa 2 - autoritatea contractanta elaboreaza norme proprii.

( pragul valoric reglementat de dispozitiile legale, pentru proceduri cu obligativitate de publicare

anunturi de participare in JOUE sunt pentru valori egale sau mai mari de 3.376.500lei ;

Norme Procedurale Interne, pentru achizitii prin Procedura simplificat3 proprie — referitoare
la serviciile sociale si a serviciilor specifice din categori celor incluse in Anexa 2, avand o valoarea mai
mica decat pragul stabilit la Art.7, Alin 1, lit (c) din la Legea 98/2016, cu modificarile si completarile
ulterioare, respectiv in valoare de 3.376.500lei/exercitiului bugetar ( perioada care corespunde unui
an calendaristic) - Situatie in care NU se regaseste autoritatea contractacti -

Prezenta NORMA - procedura proprie - reglementez3 atribuirea pentru posibile achizitii de
servicii pe care le regdsim in Anexa 2 din Legea 98/2016, dar care reprezinti o exceptie de aplicare a
procedurilor reglementate prin Art. 68; alin(1), ins3 cu respectarea principiilor prevazute la art. 2
alin(2) din lege. Norma Internd poate suferi actualiziri, aceasta fiind valabili pana la eventuale

modificari substantiiale d.p.d.v. a legislatiei aplicate in domeniul achizitiilor.
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